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Wir bilden aus:
1 Fachangestellte / Fachangestellten 
für Medien- und Informationsdienste (FAMI)

Du suchst einen zukunftsweisenden Ausbildungsplatz im Informationssektor, der dir die Möglichkeit bietet, 
Informationen schnellstmöglich und auf dem effektivsten Weg zu finden,

aufzubereiten, zu präsentieren und zu sichern?

Dann bist du bei uns genau richtig!

Berufsbild
Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste 
(FAMI) sind für die Beschaffung, Erschließung, Vermittlung 

und Bearbeitung von neuen und alten Medien zuständig. 

Für wen ist der Beruf geeignet?
Du solltest ...

� Interesse am Umgang mit Büchern und anderen Medien 

haben

� Freude am Umgang mit Menschen haben

� kontaktfreudig und aufgeschlossen sein

� konzentriert, verantwortungsbewusst und sorgfältig arbeiten

� teamfähig sein

Welche Aufgaben nehmen FAMIs wahr? Welche Zugangsvoraussetzungen 
Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste ... muss ich erfüllen?
� betreuen und beraten Kunden und Benutzer, die Informationen � mindestens ein guter bis sehr guter Mittlerer Schulabschluss 

suchen (MSA)
� bearbeiten Ausleihen, Rücknahmen, Mahnungen und . � gute Zeugnisnoten in Deutsch, Mathematik und Englisch

Vorbestellungen von Medien 
� Interesse für Aufgaben mit wissenschaftlichem Bezug

� arbeiten mit modernen Informations- und Kommunikations-
� gute Allgemeinbildung, gute schriftliche und mündliche

medien, wie z. B. E-Mail, Internet und Textverarbeitungs-
Ausdrucksfähigkeit

programmen (Word und Excel)
� hohe Lernbereitschaft und Ausbildungsmotivation

� recherchieren in Datenbanken und -netzen

� beschaffen und erwerben Medien, Informationen und Daten 

� kontrollieren Lieferungen und Rechnungen

� und vieles mehr …

Wie ist die Ausbildung aufgebaut?
Die Ausbildung findet im sogenannten Dualen System statt und 

dauert 3 Jahre. Dabei wirst du in Theorie und Praxis ausgebildet: 

� Berufsschule als Blockunterricht in Berlin-Lichterfelde

� praktische Ausbildung im BfR. Hier kannst du deine 

in der Berufsschule erworbenen Kenntnisse praktisch Wie bewerbe ich mich?
anwenden und vertiefen.

Bewerbungen mit tabellarischem Lebenslauf und den letzten Zusätzlich finden im Ausbildungszentrum des Bundesverwaltungs-
beiden Zeugnissen an: amtes (Berlin-Lichtenberg) Lehrgänge statt (z. B. zur Einführung 
Bundesinstitut für Risikobewertungund Vorbereitung auf die Zwischen- und Abschlussprüfung).
Personalreferat -11.17 -

Kennziffer 914

Vergütung Thielallee 88-92, 14195 Berlin

1. Ausbildungsjahr: 703,26 € Brutto Noch Fragen?
2. Ausbildungsjahr: 753,20 € Brutto

Unser Ausbildungsleiter Herr Ide (Tel. 030-18412-3350) sowie 
3. Ausbildungsjahr: 799,02 € Brutto

die fachliche Betreuerin Frau Krempien (Tel. 030-18412-4501) 
stehen dir für weitere Fragen gerne zur Verfügung. 

Das BfR gewährleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen 

und Männern. Schwerbehinderte Menschen werden bei 
Ausbildungsbeginn: 1. September 2012 gleicher Eignung besonders berücksichtigt; von ihnen wird nur 

Bewerbungsschluss: 16.12.2011
ein Mindestmaß an körperlicher Eignung verlangt. Als 

innovative wissenschaftliche Einrichtung bietet das BfR
familienfreundliche Arbeitsbedingungen. Dafür wurde das BfR

im April 2009 mit dem Zertifikat „audit berufundfamilie®“
ausgezeichnet. 


